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1 UVODNE NAPOMENE

Uputstvo za koriStenje Jedinstvenog registra taksi i naknada u Federaciji BiH izradeno je s ciliem
lakSe primjene, koriStenja i azuriranja web aplikacija registra taksi i naknada. Uputstvo detaljno
objasnjava elemente i funkcionalnost web registra, postupak provjere i unosa podataka u registar, uz
navodenje konkretnih primjera, te je namijenjeno kako organima uprave i organizacijama koji vrSe
azuriranje registra, tako i svim ostalim korisnicima koji su zainteresovani za oblast taksi i naknada,
kao $to su poslovni subjekti, fiziCka lica, te udruzenja i fondacije.

Interaktivha web aplikacija registra taksi i naknada pripremljena je od strane Federalnog ministarstva
finansija/financija, uz tehni¢ku podrsku USAID-ovog projekta Reforma fiskalnog sektora (FAR), kao i
uz saradnju sa nadleznim kantonalnim institucijama i jedinicama lokalne samouprave.

Navedenim registrom, struktuiranom prema: vrsti i visini naknada i taksi koje se naplacuju,
zakonodavnom okviru temeljem kojeg je utvrdeno placanje, obvezniku placanja, nacinu uplate, te
pripadnosti naplaé¢enih javnih prihoda, na jednom mjestu su transparentno objedinjene sve relevantne
informacije, kako za poslovne subjekte i gradane (obveznike pla¢anja), tako i za predlagace i
donosioce javnih politika u ovoj oblasti.

Registar pruza moguénost naprednog filtriranja podataka i kreiranja jedinstvenog pregleda podataka u
skladu sa potrebama i zahtjevima korisnika.

S obzirom da je oblast taksi i naknada podlozna promjenama, kako u domenu pravnog okvira, koji
reguliSe uvodenje i naplatu taksi i naknada, tako i na polju odredivanja visine pojedinih davanja, za
funkcionalno vodenje registra, neophodno je njegovo redovito azuriranje. Redovito azuriranje je
predvideno u dvije faze, prvoj, kao provjera tacnosti, izmjena i/ili dopuna podataka zateCenih u
Pocdetnom registru, temeljem kojeg bi u narednoj fazi bio uspostavljen Jedinstveni registar taksi i
naknada u Federaciji BiH. Jedinstveni registar predstavlja elektronsku bazu podataka, u kojoj ¢e se
redovito vrsiti prikupljanje i unos novih i azuriranih podataka o taksama i naknadama.

Azuriranje podataka u registru vrSi Federalno ministarstvo finansija, kantonalno ministarstvo finansija
te jedinice lokalne samouprave, svako u okviru svoje nadleznosti, i to po osnovu dostavljenih
obrazaca obveznika izvjeStavanja. Obveznici izvjeStavanja za registar su svi organi uprave i
organizacije na svim nivoima vlasti u Federaciji, koji su ovlasteni obradivadi ili predlagaci propisa koji
ureduju takse i naknade.

2 |IZGLED | ELEMENTI REGISTRA

Registar taksi i naknada sadrzi sljedec¢e elemente:
Sifra prihoda — ekonomski kod dodijeljen odredenoj vrsti takse, odnosno naknade.

Naziv takse/naknade — naziv takse ili naknade definisan Pravilnikom o nacinu uplate javnih prihoda
budzeta i vanbudzetskih fondova na teritoriji FBiH (Sluzbene novine FBiH 33/16, 89/16, 9/17, 33/17,
67/17, 9/18, 27/18, 55/18, 105/18, 18/19, 41/19), (u daljem tekstu: Pravilnik o nadinu uplate javnih
prihoda).

Zakonski osnov — zakon kojim se reguliSe uvodenje takse ili naknade, odnosno osnov za donoSenje
propisa kojim se odreduje npr. visina, odnosno stopa takse ili naknade, ucestalost placanja i sl.

Podzakonski/Op¢éi akt — propis donesen na osnovu zakona kojim se odreduje npr. visina, odnosno
stopa takse ili naknade, u€estalost pla¢anja i sl.

Obveznik plaéanja — definiS8e obveznika pla¢anja u skladu sa zakonskim, odnosno podzakonskim
propisom/opéim aktom.



Primalac — definiSe primaoca javnih prihoda, u skladu sa zakonskim, odnosno podzakonskim
propisom/opéim aktom.

Depozitni raéun — uplatni raun primaoca javnih prihoda, objavljen u Pravilniku o nacinu uplate javnih
prihoda.

Raspodjela prihoda — definise korisnike prikupljenih javnih prihoda od takse ili naknade, u skladu sa
zakonskim, odnosno podzakonskim propisom/opéim aktom.

Primjer: Posebna naknada za zastitu od prirodnih i drugih nesre¢a uplacuje se na kantonalni depozitni
racun, a raspodjela prihoda prikupljenog po osnovu ove naknade vrsi se izmedu Federacije (15%),
kantona (25%) i jedinice lokalne samouprave (60%).

Uclestalost i iznos takse/naknade - definiSe visinu (procentualno ili u apsolutnom iznosu)
takse/naknade, te ucCestalost placanja, u skladu sa zakonskim, odnosno podzakonskim
propisom/opéim aktom.

Primjer: Posebna naknada za zastitu od prirodnih i drugih nesrec¢a gdje je osnovica zbirni iznos neto
pla¢a (722581) — Stopa je 0,5% na osnovicu koju €ine isplacene neto place zaposlenika u radnom
odnosu. Obracunava se i uplacéuje istovremeno sa isplatom.

Namjena sredstava — definiS$e namjenu utroSka sredstava u skladu sa zakonskim, odnosno
podzakonskim propisom/op¢im aktom.

Primjer: Namjena sredstava od Naknade zagadivaca okoliSa pravnih lica (722551):

Namjenska sredstva fonda s ciliem unapredivanja razvoja ekonomske strukture koja je povoljna po
okoli§; spre€avanja Stete po okoli§; otklanjanja nastale Stete u okoliSu; oCuvanja zasti¢enih prirodnih
podrucja; motiviranja i unapredivanja najbolje raspolozive tehnologije i alternativa; unapredivanja
ekoloSke svijesti javnosti i istrazivanja okolisa.

Tip pripadnosti prihoda — filter polje koje se odreduje u skladu sa elementima Primalac i Raspodjela
prihoda, te nudi dvije opcije:

e |zvorni — Ukoliko postoji samo jedan primalac, odnosno prihod od takse/naknade se ne dijel
sa ostalim korisnicima javnih prihoda.

Primjer: Naknade za zakup javnih povrSina od kafea, restorana, kioska i pijaca (722463) —
100% prihod Budzeta Op¢ine/Grada

e Dijeljeni — Ukoliko postoji vise primalaca, odnosno prihod od takse/naknade se dijeli sa
ostalim korisnicima javnih prihoda (nivoi vlasti ili fondovi, direkcije i sl.).

Primjer: Posebna naknada za za$titu od prirodnih i drugih nesreca (722581) koja se dijeli
izmedu Federacije BiH, kantona i jedinice lokalne samouprave.

Tip takse/naknade - filter polje koje nudi tri opcije:

e Korisnicke — plac¢anje takse/naknade pri koristenju javnog dobra.

Primjer: Posebna vodna naknada za koristenje povrSinskih i podzemnih voda za javnu
vodoopskrbu (722523)

e Obavezne — plaéanje takse/naknade obavezno za sve djelatnosti.

Primjer: Op¢a vodna naknada (722529)

e Obavezne za osiguravaju¢a drusStva — placanje takse/naknade obavezno samo za
osiguravajuéa drustva.

Primjer: Naknada za vatrogasne jedinice iz premije osiguranja imovine od pozara i prirodnih
sila (722583)



Djelatnost — filter polje koje definiSe podrucje/podruc¢ja djelatnosti za koje je karakteristicno pla¢anje
takse/naknade.

Kategorija obveznika — filter polje koje nudi odabir jedne ili viSe opcija:

Privredna drustva

Fizi¢ko lice — samostalni poduzetnik
Fizi¢ko lice — gradani

Organi uprave i organizacije

Ostali (udruzenja, fondacije i sl.)

Svrha plaéanja takse/naknade - filter polje koje nudi odabir jedne od tri opcije:
e Zaposlovanje — Ukoliko se taksa/naknada pla¢a za obavljanje djelatnosti.

Primjer: Op¢inska komunalna naknada za istaknutu firmu (722322), Naknade za zakup javnih
povrsina od kafea, restorana, kioska i pijaca (722463).

e Zaregistraciju — Ukoliko se taksa/naknada placa pri registraciji privrednog drustva/obrta.

Primjer: Administrativha taksa BiH - Taksa na podnesak iz tarifnog broja 83 - potvrda o
izmirenim obavezama - indirektni porezi (722801).

e  Pri koristenju usluge — Ukoliko se taksa/naknada plac¢a jednokratno, pri kori§tenju specijalne
usluge.

Primjer: Federalne sudske takse od pravnih lica (722211)

Nadlezni organi uprave/organizacije, opc¢inal/grad - filter polje koje nudi listu organa uprave i
organizacija koji su nadlezni za donoSenje propisa koji reguliSe visinu (procentualno ili u
apsolutnom iznosu) takse odnosno naknade.

Primjer 1: Kod op¢e vodne naknade (722529) nadlezno ministarstvo koje reguliSe visinu
takse/naknade jeste Federalno ministarstvo poljoprivrede, vodoprivrede i Sumarstva.

Primjer 2: Kod opéinskih komunalnih taksi (722321) visina taksi i naknada reguliSe se na nivou
jedinice lokalne samouprave, tako da nadleznost za regulisanje visine pripada Opcini/Gradu.

Nadlezni nivo vlasti za donoSenje propisa — filter polje koje nudi odabir nivoa vlasti koji je nadlezan
za dono&enje propisa kojim se uvode takse i naknade. Filter nudi odabir sljedeéih opcija:

Bosna i Hercegovina
Federacija BiH

Unsko-sanski kanton
Posavski kanton

Tuzlanski kanton
ZeniCko-dobojski kanton
Bosansko-podrinjski kanton
Srednjobosanski kanton
Hercegovacko-neretvanski kanton
Zapadno-hercegovacki kanton
Kanton Sarajevo

Kanton 10

Grad

Op¢ina

Primjer 1: Naknada po osnovu prirodnih pogodnosti — Renta — Na osnovu federalnog Zakona o
gradevinskom zemljiStu, jedinice lokalne samouprave odlukom opcéinskog/gradskog vije¢a utvrduju
visinu naknade, tako da je Federacija BiH nadlezni nivo vlasti za donoSenje propisa kojim se uvodi
ova naknada.

Primjer 2: Op¢inske administrativne takse (Opé¢ina Capljina) — Na osnovu kantonalnog Zakona o
administrativnim taksama sa Tarifom administrativnih taksi (Sluzbene novine HNK 2/13), jedinice
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lokalne samouprave odlukom opcinskog/gradskog vije¢a utvrduju visinu taksi, npr. Odluka o upravnim
pristojpama Opc¢ine Capljina s Tarifom (Narodni list Opéine Capljina 5/18), te u ovom slu€aju nadlezni
nivo vlasti za donoSenje propisa kojim se uvodi placanje taksi je Hercegovacko-neretvanski kanton.

Primjer 3: Opc¢inske komunalne takse (Grad Biha¢) — visina taksi i naknada reguliSe se Odlukom o
komunalnim taksama (Sluzbeni glasnik Grada Biha¢a 4/19). S obzirom da Unsko-sanski kanton nema
usvojen kantonalni zakon o komunalnim taksama, u ovom slu€aju nadlezni nivo vlasti za usvajanje
propisa kojim se uvode takse i naknade jeste Grad.

Korisnik javnog prihoda kojem se plac¢a — filter polje koje odreduje na &iji racun se vrsi uplata takse
ili naknade, te nudi odabir jedne od pet ponudenih opcija:

Bosna i Hercegovina,

Federacija BiH,

Kantoni,

Opcine/Gradovi,

Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.)

Napomena: Naknada ili taksa koja se uplacuje na viSe racuna, npr. Naknada za
koriStenje drzavnih Suma koja se uplac¢uje na dva odvojena naloga, na depozitni racun
kantona i na depozitni racun opcine/grada, pojaviti e se na listi op¢inskih/gradskih, kao i
na listi kantonalnih taksi i naknada.

Vizuelni identitet web aplikacije registra taksi i naknada, kao i detaljan prikaz odabrane takse/naknade
prikazan je na Slici 1 i Slici 2.

Slika 1: Registar — vizuelni identitet

Registar taksi i naknada

Tekstualna pretraga A Napredni filteri

Korisnik javnog prinoda kojem se plaéa

— lzaberite — v
Kategorija obveznika Tip takse/naknade Svrha placanja takse/naknade

- lzaberite — v — lzaberite — v —- lzaberite — v
Nadlezni organ uprave/organizacije, opéinalgrad Djelatnost

— lzaberite — v | —lzaberite — v

Sifra _ . I _ _ o OpéinaiGrad Tip Swiha plaéanja
e taksemainate FoSKnHIORiaR ORieznl piacaniz mm Gt || (==
! a

Prihodi od davanja prava na Pra rdivanju naknada za

7241z chsploataciu prrodnin Zakon o koncesijama (Sluzbene " !qube"e:m‘;”z:m': Pravna i fiziéka lica Radunjavnih  1020500000106695 - P— 22 posiovani petal
P22 esursa, patenata i autorskih  novine FEIH 40/02, 61/08, 30/13) flo 0 postupku dodjele 1\ 1 cesionari prihoda FBIH Federacija BiH onsnicke £a paslovanie etall
prato - kancenie X luzbene novine FEIH
¢ © ). Odl... Vide
a ministara BiH o Budzet BiH ii
Zakon o komunikacjama (SluZbeni fieence za Bosnu i . g telekom FBIH zavisno Pri koristenju
721214 Prihodi od GSM licence ‘Iasmk EIH 3103 TJS‘(‘E sg‘n‘ svwz'- ku za dedjelu Il o E:“nr - od Odluke Korisnitke usiuge e Detalji
g 1031508 320 S82 - s et ficence ( Sluzbeni glasnik BiH P00 Vijeéa oe
44/03), Odluka V... Vise Ministara BiH
Zakon o vanjskotrgovinskoj polifici  Pravilnik o nacinu uplate javni
Bosne | Hercegovine (Slubeni prihoda budzeta i vanbudZetskin . . - .
. “ 5 ¢ Ratunjavnin  1020500000106696 - N Pri koridtenju
722111 Takse za detaSmans glasnik BiH 7198, 35/04), Zakon o fondova na teritoriji FBIH (Slubens  Strana pravna lica o oderscia i Korisnitke e Detalj
vanjskolrgovinskem pesiovanju novine FBiH 33/16, 89/16, 9/17 # . e
Federacie Bosne i H... Vise 3317, 6717, 91... Vide



Pocetna strana web aplikacije registra taksi i naknada, osim tekstualne pretrage, ima moguc¢nost
naprednog filtriranja, $to je detaljnije objasnjeno u narednom poglavlju. Takoder, na pocetnoj strani
web aplikacije sadrzane su sljedece informacije vezano za odabrane takse i naknade: Sifra prihoda,
naziv takse/naknade, zakonski osnov, podzakonski/opci akt, obveznik, primalac, depozitni racun,
kanton, opc¢ina, tip takse/naknade i svrha plaéanja.

Za prikaz detaljnijih informacija o odabranoj taksi/naknadi potrebno je kliknuti na dugme Detalji, nakon
¢ega ¢e se otvoriti pop-up prozor koji sadrzi sve gore navedene elemente registra, kao $to je to
prikazano na Slici 2.

Slika 2: Elementi registra — Detaljni prikaz odabrane takse/naknade

Detaljni prikaz takse/naknade

Sifra prihoda

722112

Naziv takse/naknade

Federaine administrativne takse - Opée takse

Zakonski osnov

Zakon o federalnim upravnim taksama i Tarifi federainih upravnih taksi (SluZbeni list FBIH 6/98, /00, 45/10, 43/13, 98/17)

PodzakonskilOpéi akt

Pravilnik o izdavanju, pustanju u teéaj, distribuciji poviatenju iz upolrebe i izmjeni federalnin upravnih taksenih maraka (SluZbene novine FBIH 34/99, 4/01, 1/08, 17/13-8)

Obveznik placanja

Pravna, fiziéka lica, po Eiiem je zahtievu pakrenut postupak ili se vrie radnje predvidene taksenom tarifom

Primalac

Ratun jawnih prihoda FBIH

Depozitni raéuni

1020500000106688 - Federacija BiH

Raspodiela prihoda

Budet FBIH

Ugestalost | iznos takse/naknade

Tarbr.1 - Na zahfjeve, molbe. prijave i druge podneske. ako ovom tarifom nije propisana druga pristajba 5 KM; Tarbr 2 - Za sva rjeSenja za koja nije propisana faksa 7 Khi: Tarbr3 - Na Zalbu protiv rjesenja 15 KM
Za wvierenia, ako nije drugatije propisanc 10 KI; Tar.br. § - Za ovieru svakog patpisa 6 KM: Za ovieru autentiénosti rukopisa ili 2a ovieru prepisa od svakeg poluarka originala 9 KM; Za ovieru autentiénosti
dokumenala iz oblasti mjeriteljsiva, kontrole predmeta od plemenitih metala i prefpakiranih proizvoda od svakog poluarka originala 9 KM (pod poluarkem se podrazumijeva list papira od dvije stranice nomalnog
kancelariskog formata ili manjeg; Tar.br6 - Za opomenu koju se neko poziva da plati duZnu taksu 5 KM

Namijena sredstava

Sredstva opée namjene

Tip pripadnosti prihoda

zvomni

Tip takse/naknade

Korisnicke




3

FUNKCIONALNOSTI REGISTRA

Registar pruza moguénost naprednog filtriranja podataka i kreiranja jedinstvenog pregleda podataka u
skladu sa potrebama i zahtjevima korisnika, tako da korisnicima omogucava pristup sljiede¢im
informacijama o taksama i naknadama:

Pregled taksi i naknada koje se uplac¢uju na depozitni racun Federacije BiH.
Pregled taksi i naknada koje se uplacuju na depozitni racun kantona u Federaciji BiH.
Pregled taksi i naknada koje se uplac¢uju na depozitni racun opc¢ina i gradova u Federaciji BiH.

Pregled taksi i naknada koje se uplaéuju na depozitne raune ostalih korisnika javnih prihoda
(JP Autoceste FBiH, JP Ceste FBiH, kantonalne direkcije cesta, turisticke zajednice, agencije
za vodu, Fond za zastitu okoliSa FBiH, kantonalni fondovi za zastitu okoli$a).

Pregled taksi i naknada po nadleznim organima uprave i organizacijama (Vlada FBiH,
federalna i kantonalna ministarstva, jedinice lokalne samouprave).

Pregled taksi i naknada po podrucjima djelatnosti.

Pregled taksi i naknada po vrsti obveznika pla¢anja, tj. da li su obveznici privredna drustva,
organi uprave i organizacije ili pak fizicka lica/gradani.

Pregled taksi i naknada u zavisnosti od toga da li se placanje takse/naknade vrSi radi
obavljanja djelatnosti, ili pri koristenju specijalne usluge.

Pregled taksi i naknada u zavisnosti da li su takse i naknada obavezne za sve djelatnosti ili su
karakteristiCne za odredenu djelatnost ili pruzanje specijalne usluge.

NAPREDNI FILTERI

U web aplikaciji omoguéeno je tekstualno pretrazivanje, kao i pretrazivanje podataka sadrzanih u
Registru koristeci sljedece filtere:

v Korisnik javnog prihoda kojem se plac¢a:

o Bosna i Hercegovina,

o Federacija BiH,

o Kantoni,

o Opcine/Gradovi,

o Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.)
Kanton

o SadrZi listu kantona u Federaciji BiH

Opéina:
o SadrZi listu od 80 jedinica lokalne samouprave u Federaciji BiH

Kategorija obveznika:
o Privredna drustva
Fizi¢ko lice — samostalni poduzetnik
Fizicko lice — gradani
Organi uprave i organizacije
Ostali (udruzenja, fondacije i sl.)

O O O O

Tip takse/naknade:
o Korisnitke
o Obavezne
o Obavezne za osiguravajuca drustva



v' Svrha plac¢anja takse/naknade:
o Prikoristenju usluge
o Zaposlovanje
o Zaregistraciju

v" Nadlezni organi uprave/organizacije, op¢ina/grad
o Sadrzi listu organa uprave i organizacije nadleznih za donoS$enje propisa

v' Djelatnost
o Sadrzi listu podruCja djelatnosti u skladu sa Klasifikacijom djelatnosti BiH 2010
(Sluzbeni glasnik BiH 47/10)

Slika 3: Napredni filteri

Registar taksi i naknada

Tekstualna pretraga # Napredni filteri
Korisnik javnog prihoda kojem s¢ plata

— Izaberite —

Kategorija obveznika Tip takselnaknade Svrha placanja takse/naknade

— Izaberite — v - Izaberite - v — Izaberite —

Nadlezni organ upravelorganizacije, opéinaigrad Dielatnost

— Izaberite — v |  —lzaberite —

Izvezi rezultate u Excel Qbridi fitere

4 PRIMJERI KORISTENJA WEB APLIKACIJE
REGISTRA TAKSI | NAKNADA

Primjer 1: Korisnik web aplikacije registra taksi i naknada Zeli da se informiSe o svim taksama i
naknadama koje se uplac¢uju na depozitni raCun Grada Bihaca.

Potrebno je napraviti sljedec¢i odabir:

U filteru Korisnik javnog prihoda kojem se pla¢a odabrati Opéine/Grad.
U filteru Kanton odabrati Unsko-sanski kanton.

U filteru Opéina/Grad odabrati Bihaé.

Kliknuti na dugme Pretraga.

PwnNPE

Rezultat pretrage prikazan je na Slici 4.
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Slika 4: Primjer filtriranja po opéinama/gradovima

Registar taksi i naknada

Tekstualna pretraga

Korisnik javnog prihoda kojem se placa

Opéine/Gradovi
Kategorija obveznika

-— lzaberite —

Nadleini organ uprave/organizacije, opcina/grad

-— |zaberite —

Naziv takse/naknade

Maknada za koriienje
poljoprivrednog zemljista u
nepeljoprivredng svrhe

Opcinske adminisirativne takse

Taksa za ovjeravanje
dokumenata

Zakonski osnov

Zakon o poljoprivrednom
zemljigtu USK (SluZbeni
glasnik USK 5/97)

Zakon o lokalne] samaoupravi
(SluZbeni glaznik USK 8/11)

Zakon o lekalnoj samoupravi
(SluZbeni glasnik USK 8/11)

# Mapredni filteri

Kanton

A UNSKO-SANSKI KANTON A

Tip takse/naknade

— lzaberite —

Djelatnost

v —- |zaberite —

Obrisi filtere

PodzakonskifOpéi akt

Uputstvo o nadinu vodenja evidencije i o
obrascu o poljoprivrednom zemljiétu koje
j& premijenile namjenu korigtenja
(SluZbeni glasnik USK 12/98)

Odluka o gradskim administrativnim
taksama (SluZbeni glasnik Grada Bihaca
5/15)

Odluka o gradskim administrativnim
taksama (SluZbeni glaznik Grada Bihaca
5/15)

Obveznik platanja

Preduzeca, druga pravna lica i gradani
koji koriste poljopriviedno zemljiste u
nepeljoprivredne svrhe

Pravno ili fiziéko lice po &ijem je
zahtjevu pokrenut pestupak, odnosno
lice za koje se obavljaju radnje za koje
je, u skladu sa Tarifom, propisano pl...
Vige

Pravno ili fiziéko lice po ijem
jezahtjevu pokrenut postupak, cdnosno
lice za koje se obavljaju radnje za koje
je, u skladu sa Tarifom, propizano pla...
Vise

Opcina/Grad

BIHAC v

Svrha placanja takse/naknade

—- Izaberite —

S Opéina/Grad
Depozitni raéuni Kanton (Sifra)
FPoseban UNSKO-
ragun SANSKI BIHAG (003)
Opéine/Grada KANTON
L UNSKO-
Depozitni 3385002200163231 .
raé’:n oncine ohaC SANSKI  BIHAG (003)
P - KANTON
L UNSKO-
= 22001632 .
EE'EE‘;‘S”'& e 3335”_0;'_0' 0 é"e’ 31 sansk BIHAG (003)
. - KANTON

Tip

takse/naknade

Korisnitke

Korisnitke

Korisnitks

Swrha
plagéanja

takse/naknade

Pri korigtenju

Detalji
usluge
Pri koritenju
" Detalj
usluge
Pri karisteni
Ti koristenju Detalji

usluge
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Primjer 2: Korisnik web aplikacije registra taksi i naknada Zeli da se informiSe o taksama i
naknadama koje se uplac¢uju na depozitni radun Grada Bihaéa za Djelatnosti pruzanja smjestaja te
pripreme i usluzivanja hrane i pi¢a.

Potrebno je napraviti sliedeci odabir:

1
2.
3.
4

5.

U filteru Korisnik javnog prihoda kojem se pla¢a odabrati Op¢ine.

U filteru Kanton odabrati Unsko-sanski kanton.

U filteru Opéina/Grad odabrati Bihaé.

U filteru Djelatnost odabrati Djelatnosti pruzanja smjestaja te pripreme i usluZivanja
hrane i pi¢a.

Kliknuti na dugme Pretraga.

Napomena: Uz takse i naknade koje su specificne za odabranu djelatnost, web aplikacija ¢e prikazati
i takse i naknade koje su zajednicke svim djelatnostima, tj. one takse i naknade koje su obavezne
placati sve djelatnosti na depozitni racun Grada Bihaca, kao sto je Opcinska komunalna naknada za
istaknutu firmu.

Rezultat pretrage prikazan je na Slici 5.
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Slika 5: Primjer filtiranja po djelatnostima na nivou opé¢ine/grada

Registar taksi i naknada

Tekstualna pretraga # Napredni filteri
Koriznik javnog prinoda kojem se placa Kanton Opéina/Grad
Opéine/Gradovi ¥ || UNSKO-SANSKI KANTON v BIHAC A
Kategorija obveznika Tip tak=e/naknade Svrha placanja takse/naknade
-— lzaberite — r — lzaberite -— T —- lzaberite — r
Nadleini organ uprave/organizacije, opcina/grad Djelatnost
-— |zaberite — A Djelatnosti pruZanja smjestaja te pripreme i usluZivanja hrane (hotelijerstvo v

Swrha
placanja
takseinaknade

- P Opéina/Grad hr
Maziv takse/naknade Zakonski osnov PodzakonskilOpdi akt Obveznik placanja peinatsa v

Depozitni racuni Kanton (&) takse/naknade

Pravno ili fizitko lice koje obavlja samostalnu

. Zakon o lokalngj . o= - I T . . Depozitni UNSKO-
{Sluzl 2 632 . B . "
722322 Dp:nzke_ko.mtur;alnle i samoupravi (SluZbeni Oldll'Ik_: ;kodmug:Inlam ‘:‘?:(;‘ama (Sluzbeni dJeI:atnosItl koje kfnsl? p.ruetdrjet.. prostc_:r. i racun 338500;:?;3 31 SAMESK] | EIHAC (003) Obavezne Za poslovanje | Detalji
naknade za istaknutu firmu glasnik USK 811 glasnik Grada Bihaca 4/19) pruza us uglu.?a cije koristenje je propisano Opéine - BIHA KANTON
placanje ... Vise
Opéinzkes komunaine takse . Pravno ili fiziko lice koje cbavlja samostalinu -
P Zak lokal . P, : - L . Depozit UNSKO-
- - prodaja roba ili pruzanje aran oo .a.mJ: . Odluka o komunalnim taksama (SluZbeni djelatnest i koje koristi predmet, prostor, ili e_po i 3385002200163231 . . R . .
722321 usluga izvan poslovnih samoupravi (Sluzbeni lasnik Grada Bihaca 4/19) ruZa uslugu za &ije koridtenje je propisano ratun BIHAC SANSKI | BIHAC (003} Korisnicke Zaposiovanje | Detalj
gaizvan e glasnik USK 8/11) g 18 pruza usiugu 2a £l 12 J= prop Opéine - Bl KANTON
prostorija placanje ... Vise
Opéinske komunalne takse . Pravno ili fiziéko lice koje obavlja samostalnu -
P Zak lokal . I . . S - . Depozitl UNSKO-
- organizovanje i drZanje arenofo .a.n01= . Odluka o komunalnim taksama (SluZbeni djelatnest i koje koristi predmet, prostor. ili e_po i 3385002200183231 PR, - . "
722321 i fitaliski samoupravi (SluZbeni |asnik Grada Bihata 4/13) - | Ziie koristenie | A racun BIHAC SAMESKl  EBIHAC (003) Korisnidke Za poslovanje | Detalji
Zive muzike u ugostiteljskim glasnik USK 811 glasnik Grada Bihaca 4/19) pruza uslugu za cije koristenje je propisano Opéine - BIHA KANTON

objektima placanje ... Vige
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Medutim, ako korisnik web aplikacije registra taksi i naknada, lociran u Gradu Bihacu Zeli da se
informiSe o taksama i naknadama koje se uplacuju na depozitni raun Kantona za Djelatnosti
pruzanja smjestaja te pripreme i usluzivanja hrane i pi¢a, potrebno je napraviti sljedeci odabir:

1. U filteru Korisnik javnog prihoda kojem se plaéa odabrati Kantoni.

2. U filteru Kanton odabrati Unsko-sanski kanton.

3. U filteru Djelatnost odabrati Djelatnosti pruzanja smjestaja te pripreme i usluZivanja
hrane i pi¢a.

4. Kliknuti na dugme Pretraga.

Napomena: Uz takse i naknade koje su specificne za odabranu djelatnost, web aplikacija ¢e prikazati
i takse i naknade koje su zajednitke svim djelatnostima, tj. one takse i naknade koje su obavezne
placati sve djelatnosti na depozitni racun Kantona (Unsko-sanski kanton), kao $to su: Opc¢a vodna
naknada, Posebna naknada za za$titu od prirodnih i drugih nesrea, Naknada za opcekorisne
funkcije Suma.

Rezultat pretrage prikazan je na Slici 6.
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Slika 6: Primjer filtriranja po djelatnostima na nivou kantona

Registar taksi i naknada

Tekstualna pretraga

Korignik javnog prihoda kojem se placa

Kantoni

Kategorija obveznika

-— lzaberite —

NadleZni organ upravelorganizacije, opcinalgrad

-— lzaberite —

Maziv taksefnaknade

Maknada za opce korisne

T224 L.
= funkcije Suma

Maknada za opce korisne
722471 funkcije Suma utvrdena
kantonalnim propisima

Kanton

A Mapredni filter

b UNSKO-SANSKI KANTON

Tip takse/naknade

T — lzaberite —

Djelatnost

Svrha placanja takse/naknade

r —- Izaberite —

v Dijelatnosti pruZanja smjeitaja te pripreme i usluZivanja hrane (hotelijerstve v

Zakonski osnov

Podz akonski/Opéi akt

Uredba o Sumama (Sluzbens
novine Federacije BiH 83/09)

Zaken o fumama
(SluZbeni glasnik USK
22012, 1616, 1217
2517, 4119)

Obrigi filtere

Obveznik placanja

Pravno lice koje je
registrovano za obavljanje
djelatnosti na teriteriji FEIH i
dijelovi pravnih lica &ije je
sjediste van FBiH. a obavljaju
djelatnes... Vise

Sva pravna lica koja su
registrovana za cbavljanje
djelatnosti na teritoriji
Kantona i dijelovi pravnih lica
cije je sjediste izvan Kantona,
a obavija... Vise

Depozitni raéuni

Uplacuje =& na dva odvojena

§ o 1020500000106695
nalega i fo- jednim nalegom 20% o
dstava na racun javnih prihoda - Federacij Bif
Is:;iH i- jednim nalogom &0% 3380002210005877
o i - UNSKO-SANEKI
‘sre stava na racun javnih pr... KANTON
Vise
Poszeban radun budZsta Kantona

Za ponistavanje prethodno odabranih filtera, potrebno je kliknuti na dugme Obrisi filtere.

OpéinaiGrad Tip S\trha_
T (Eifra) takse/naknade (S
: takseinaknade
UMSKO-
SANSKI Obavezne Za poslovanje  Detalji
KANTON
UNSKO-
SANSKI Obavezne Za poslovanje  Detalji
FANTON

Rezultati pretrage web aplikacije mogu se izvu€i u Excel datoteku klikom na dugme lzvezi rezultate u Excel, koja Ce sadrzavati sve informacije koje registar
nudi o odabranim taksama i naknadama.
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5 DEFINICIJA OBVEZNIKA IZVJESTAVANJA |
OBVEZNIKA AZURIRANJA

Obveznik azuriranja podataka u registru je Federalno ministarstvo finansija, kantonalno ministarstvo
finansija i sluzba za upravu jedinice lokalne samouprave nadlezna za poslove finansija, po osnovu
dostavljenih prijava obveznika izvjeStavanja, svako u okviru svog nivoa vlasti.

Obveznik izvjeStavanja podataka za registar su svi organi uprave i organizacije na svim nivoima
vlasti u Federaciji, koji su ovlasteni obradivadi ili predlagaci propisa koji ureduju takse i naknade.

Azuriranje podataka odnosi se na podatke kojim se uvode, mijenjaju ili ukidaju takse i naknade
utvrdene propisima. Obveznici aZuriranja podataka u registru na osnovu zaprimljenih obrazaca od
ovlastenih obradivaca ili predlagaca propisa, te sluzbi jedinica lokalne samouprave, unose podatke u
registar.

Svaki obveznik azuriranja unosi podatke za onaj nivo vlasti za koji je nadlezan u skladu sa
Zakonom o jedinstvenom registru taksi i naknada u Federaciji Bosne i Hercegovine.

KRITERIJI ZA ODREDPIVANJA OBVEZNIKA AZURIRANJA

Radi boljeg razumijevanja navedeni su kriteriji i prakti¢ni primjeri koji poblize odreduju da li je u
konkretnom slu€aju obveznik azuriranja podataka u Jedinstveni registar Federalno ili kantonalno
ministarstvo finansija.

1. Prvi kriterij je zakonodavni organ, odnosno na kojem nivou vlasti je usvojen zakon kojim se
utvrduje obaveza placanja takse i naknade. Praktiéno, to znaéi da ukoliko je pred
Parlamentom Federacije BiH, kao najvis§im zakonodavnim organom Federacije, razmatran i
usvojen zakon kojim se uvodi, ukida ili mijenja placanje takse i naknade, u tom slucaju je
Federalno ministarstvo finansija obveznik azuriranja podataka (npr. Zakon o federalnim
upravnim taksama i Tarifi federalnih upravnih taksi (Sluzbeni list FBIH 6/98, 8/00, 45/10,
43/13, 98/17)).

Ukoliko je Skup$tina kantona, kao najviSi zakonodavni organ na nivou kantona, razmotrila i
usvojila zakon kojim se uvodi, ukida ili mijenja obaveza pla¢anja taksi i naknada, u tom
sluéaju obveznik aZuriranja podataka u registru je nadleZno ministarstvo finansija kantona
(npr. Zakon o administrativnim taksama i Tarifi kantonalnih administrativnih taksa (Sluzbeni
glasnik USK 3/97, 9/98, 8/99, 7/01, 10/01, 4/03, 20/04, 4/09, 19/11, 29/12, 13/15)).

2. Drugi kriterij odnosi se na slu¢ajeve kada su organi uprave koji su organizovani i djeluju na
federalnom nivou vlasti ovlasteni da na osnovu federalnog zakona utvrduju visinu takse i
naknade. Prakti¢no, Federalno ministarstvo finansija je ,obveznik aZuriranja podataka u
registru“ u slu¢ajevima kada usvojeni zakon na federalnom nivou propisuje da ¢e nadleZno
ministarstvo ili neki drugi organ uprave na nivou Federacije BiH donijeti propis kojim se
utvrduje visina takse i naknade (npr. Zakon o vodama (Sluzbene novine FBIH 70/06), Odluka
o visini posebnih vodnih naknada (Sluzbene novine Federacije BiH 46/07, 10/14 i 03/16)).

Propisi koji su doneseni na osnovu kantonalnih zakona i kojima se propisuje da su nadlezna tijela
kantona nadlezna da utvrduju visinu takse i naknade, odreduju obveznika unosa podataka u
Jedinstveni registar, a to je kantonalno ministarstvo finansija npr. Zakon o turizmu (Sluzbeni glasnik
USK 8/17), Odluka o o visini boraviSne takse na podrudju Unsko-sanskog kantona za 2019. godinu
(Sluzbeni glasnik USK 35/18)).
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IZUZECI

Izuzetak u odnosu na gore navedene kriterije odnosi se na jedinice lokalne samouprave. Prvi izuzetak
odnosi se takse i naknade koje opcinska ili gradska vije¢a uvode, ukidaju ili mijenjaju donoSenjem
odluka iz svoje isklju€ive nadleznosti. IskljuCive nadleZznosti jedinica lokalne samouprave regulisane
su Zakonom o principima lokalne samouprave. Kada se takse i naknade uvode na ovaj nacin, sluzba
za finansijske poslove opcine ili grada je ,obveznik aZuriranja podataka u registru“ (npr. Odluka o
komunalnim taksama kada kanton nema usvojen Zakon o komunalnim taksama, npr. Tuzlanski
kanton).

Drugi slu¢aj se odnosi na takse i naknade koje su utvrdene federalnim ili kantonalnim zakonom.
Zakonima koji su razmatrani i usvojeni na Parlamentu Federacije BiH i skup$tinama kantona
regulisano je da jedinice lokalne samouprave samostalno svojim odlukama utvrduju visinu tih taksi i
naknada. U tim slu¢ajevima i po navedenom osnovu, sluzba za finansijske poslove opéine ili grada je
»obveznik azuriranja podataka u registru®.

Primjer: Kanton Sarajevo ima usvojen Zakon o komunalnim taksama (Sluzbene novine KS 14/06,
34/07, 2/08, 31/12, 36/12, 28/18) koji Tarifom odreduje maksimalnu visinu taksi i naknada, a na
osnovu kojeg opc¢ine u Kantonu samostalno donose odluke o visini komunalnih taksi i naknada, s tim
da visina istih ne moze biti veéa od visine utvrdene u kantonalnoj Tarifi komunalnih taksa. Npr. Opéina
Novo Sarajevo donosi Odluku o visini komunalnih taksa Opc¢ine Novo Sarajevo (Sluzbene novine KS
3/13, 1/19), te i u ovom slucaju opc¢ina je obveznik azuriranja, odnosno opcinska sluzba za finansije.

Sli¢ne primjere pronalazimo kod sljedecih opcinskih/gradskih odluka:
e Odluka o zauzimanju javnih povrsina,
e Oduka o administrativnim taksama (napomena: u Kantonu Sarajevo ne postoje opéinske
odluke o visini administrativnih taksi)
e Odluka o gradevinskom zemljistu, i sl.

PRIMJERI OBVEZNIKA IZVJESTAVANJA | OBVEZNIKA
AZURIRANJA

U narednim redovima navode se primjeri obveznika izvjeStavanja i obveznika azuriranja za nekoliko
razli€itih taksi/naknada koje se naplac¢uju na federalnom, kantonalnom i opéinskom/gradskom nivou.

Primjer 1:

Azuriranje podataka za: Naknada za privremeno obustavljanje odrZzavanja polaska ili reda voZnje
(722564):

Obveznik izvjestavanja: Federalno ministarstvo prometa i komunikacija jer ovo Ministarstvo je
obradiva¢ Zakona o cestovnom prijevozu i Pravilnika o nacinu, uslovima, postupku i kriterijima
utvdivanja i trajanja privremenog obustavljanja odrzavanja polaska ili reda voznje usljed viSe sile ili
vanrednog slu¢aja u cestovhom prometu, tj. odreduje visinu naknade i nacin pla¢anja.

Obveznik azuriranja: Federalno ministarstvo finansija iz razloga $to zakonodavni organ na
federalnom nivou, Parlament FBiH, razmatra i usvaja propis.

Primjer 2:
Azuriranje podataka za Op¢u vodnu naknadu (722529):

Obveznik izvjeStavanja: Federalno ministarstvo poljoprivrede, vodoprivrede i Sumarstva jer ovo
Ministarstvo je obradiva¢ Zakona o vodama, te Odluke o visini posebnih vodnih naknada i Pravilnika o
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nacinu obraCunavanja, postupku i rokovima za obra¢unavanje i pla¢anje i kontroli izmirivanja obaveza
na osnovu opste vodne naknade i posebnih vodnih naknada.

Obveznik azuriranja: Federalno ministarstvo finansija iz razloga $to zakonodavni organ na
federalnom nivou, Parlament FBiH razmatra i usvaja propis.

U ovom slucaju, Op¢a vodna naknada se uplacuje na kantonalne depozitne racune, dakle u registru
taksi i naknada, ova naknada nalazi se na listi kantonalnih taksi i naknada. Federalno ministarstvo
finansija, kao obveznik azuriranja, duzno je unijeti izmjene koje se odnose na Opéu vodnu naknadu u
svih deset kantona.

Primjer 3:
AZuriranje podataka za Kantonalne administrativne takse (722121):

Obveznik izvjeStavanja: Ministarstvo pravosuda i uprave USK-a jer ovo Ministarstvo je obradiva¢
Zakona o administrativnim taksama i Tarifi kantonalnih administrativnih taksa USK.

Obveznik azuriranja: Ministarstvo finansija USK-a iz razloga $to Skupstina Kantona razmatra i
usvaja propis.

Primjer 4:
AzZuriranje podataka za Naknadu po osnovu prirodnih pogodnosti — Renta (722435):
Obveznik izvjeStavanja: Nadlezna sluzba unutar opéine/grada koja donosi odluku o visini rente.

Obveznik azuriranja: Nadlezna sluzba unutar opéine/grada koja u sistematizaciji poslova obavlja
poslove i procese koji se odnose na finansije.
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6 OBRAZAC ZA AZURIRANJE PODATAKA U
REGISTRU TAKSI | NAKNADA

Obveznik izvjeStavanja duzan je popuniti Obrazac za azuriranje podataka u registru taksi i naknada u
sliedec¢im slu€ajevima:

e Uvodenje nove takse/naknade
e |zmjena i/ili dopuna takse/naknade
e Ukidanje takse/naknade

Obrazac se podnosi nadleznom obvezniku aZuriranja podataka, elektronski ili u Stampanoj formi i

sadrzi pe€at i potpis odgovornog lica.
Elektronska verzija obrasca podnosi se u skeniranom obliku sa pe€atom i potpisom odgovornog lica.

Obrazac se sastoji od dva dijela: Dio 1 koji popunjava obveznik izvjeStavanja i Dio 2 koji popunjava
obveznik azuriranja nakon $to primi i pregleda obrazac dostavljen od strane obveznika izvjeStavanja.

Obveznik izvjeStavanja obavezno popunjava i polje u gornjem lijevom uglu Naziv organa
uprave/organizacije.

Ukoliko dostavljeni obrazac ne bude sadrzavao sve potrebne podatke, obveznik azuriranja u
Obrascu-Dio 2 naznacit ¢e da su podaci nepotpuni, te ¢e isti vratiti obvezniku izvjeStavanja, kako bi
se izvrsila dopuna nedostajucih podataka.

Polja od 1 do 11, obveznik izvjeStavanja popunjava u skladu sa informacijama sadrzanim u propisima.

Polje STATUS, te polja 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 su unaprijed definisana, te obveznik izvjestavanja
bira jednu od ponudenih opcija, $to je detaljnije pojasnjeno u nastavku.

Obrazac za aZuriranje podataka u registru taksi i naknada prikazan je na Slici 7.

Slika 7: Obrazac za azuriranje podataka u registru

Bosnai Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE |
HERCEGOVINE

OBRAZAC ZA AZURIRANJE
Naziv organa uprave/organizacije: PODATAKA U REGlSTRU

Dio 1: Popunjava obveznik izvjeStavanja

Naziv polja u registru

R.b. taksi i naknada

Opis izmjene i /ili dopune

STATUS*

1 | Sifra prihoda

2 Naziv takse/naknade
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Zakonski osnov (broj i

3 | datum objave u
sluzbenom glasilu)
Podzakonski
propis/Opéi akt (broj i

4 | datum objave u
sluzbenom glasilu/broj i
datum odluke)

5 | Obveznik pla¢anja

6 Primalac

7 Depozitni radun

8 Raspodjela prihoda

9 Ucestalost i iznos
takse/naknade

10 | Namjena sredstava

11 Nadlezni organ uprave/
organizacije/op¢ina/grad

12 | Tip takse/naknade*

13 | Djelatnost*

14 | Kategorija obveznika*

1 Svrha plaéanja takse/

5
naknade*

16 | Tip pripadnosti prihoda*

17 Nadlezni nivo vlasti za
donosenje propisa*
Korisnik javhog prihoda

18 . o
kojem se plac¢a

19 | Napomena

Pecat i potpis odgovornog lica
obradivaca ili predlagaca propisa:

Mjesto i datum:

Dio 2: Popunjava obveznik azuriranja

Podaci u obrascu su:

POTPUNI: O

NEPOTPUNI: O

Mjesto i datum:
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Primjer 1. Polje STATUS — ovo polje definiSe vrstu izmjene u registru taksi i naknada, tj. da li se
uvodi nova taksa/naknada, vrSi izmjena ili dopuna takse/naknade, ili se pak vrSi ukidanje

takse/naknade.

Klikom na polje/¢eliju u koju se unosi podatak, pojavi se strelica pored navedenog polja. Klikom na
strelicu, otvara se meni sa ponudenim opcijama. U ovom primjeru, postoje tri ponudene opcije:

e Unos nove takse/naknade,
e lIzmjenaili dopuna takse/naknade,
e Ukidanje takse/naknade,

te obveznik izvjeStavanja bira jednu od tri ponudene opcije.

Slika 8: Primjer odredivanja statusa u obrascu

BEH S : OBRAZAC ZA AZURIRANJE PODATAKA U REGISTRU - Excel 7 ®m - 5 %
HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVEW  VIEW  DEVELOPER Sign in
ﬂ-JI ¥ Cut Arial (o - A TE o ®- SwapTet General - L!—" 4 .’ ";I :3;% n 'En"t‘"s""' i %Y H
i3 Copy ~ - - . - ] Fill ~
Paste _ . &l ru- e ps =B = == Elleaceials £ - 95 s <8 s Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format Sort & Find &
- * Format Painter - - & = Merge 8 Center % % Formatting* Table+ Styles~ - - Clear - Filter = Select =
Clipboard 0 Font [ Alignment Number i Styles Cells Editing ~
D10 - S | unos nove takse/naknade v
A B C D E F G H J k=
2 Bosna i Hercegovina
FEPERACHABOSISIRERCESOVIE OBRAZAC ZA AZURIRANJE PODATAKA U
5 Maziv organa upraveiorganizacije: REGISTRU
6
7
8 Dio 1: Popunjava obveznik izvjestavanja
Naziv polja u registru taksi i Lo -
g R.b. naknada Opis izmjene i/ ili dopune
10 STATUS® Unos nove takse/naknade =
11 1 |Sifra prihoda Izmjena ili do‘puna ;aks‘emaknade
Ulidanje takse/naknade
12 2 |Naziv takseinaknade -
3 Zakonski osnov (broj i datum
1 objave u sluzbenom glasilu)
3
Podzakonski/Opéi akt (broj i
OBRAZAC ® . v
READY % BE I M -——+ 120%

Primjer 2: Polje 16 — Tip pripadnosti prihoda sadrzi dvije ponudene opcije koje se mogu unijeti.
Klikom na polje/Celiju u koju se unosi podatak, pojavi se strelica pored navedenog polja. Klikom na
strelicu, otvara se meni sa ponudenim opcijama. U ovom primjeru, postoje dvije ponudene opcije:
izvorni i dijeljeni, te obveznik izvjeStavanja bira jednu od te dvije opcije.
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Slika 9: Primjer odredivanja tipa pripadnosti prihoda u obrascu

B EH S = Obrazac za auriranje registra taksi i naknada - Excel T m - & %
FILE HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Sign in
- T : T =Th - .
Calibri A FE L ®- Blapiat General B L= 7] 4 fm TX g 3 Autosum - Acg Y
= - - e 2 Ll -
BIu- .- M.4-EB== == Eltgeacama ©- o » < Condtional Formatas Cell  Insert Delete Format Sort & Find &
N Formatting~ Table~ Styles+ = - - Clear - Filter~ Select -
Cliphoard g Font n Alignment . Number . Styles Cells Editing A
A B C D E F G H | J K L
16 & |Primalac
17 7 |Depozitni raéun
18 8 |Raspodjela prihoda
9 Uéestalost i iznos
19 takse/naknade
20 10 [Namjena sredstava

Nadlezni organ uprave/
1" y
organizacijelopéinalgrad

2 12 |Tip takse/naknade®

23 13 |Djelatnost™

24 14 |Kategerija obveznika®

- 15 Svrha plféanjaukser

£3

26 16 |Tip pripadnosti prihoda” Dijeljeni

NadleZni nivo viasti za | zvomi
27 17 t
- donofenje propisa

18 Korisnik javnog priheda

28 kojem se placa®
29 19 (Napomena

OBRAZAC ® v
READY H B M -——% 0%

UNOS NOVE TAKSE/NAKNADE — potrebno je popuniti sva polja u Obrascu.

IZMJENA | DOPUNA POSTOJECE TAKSE/NAKNADE — potrebno je popuniti ona polja u Obrascu
koja se mijenjaju kao posljedica izmjene propisa. Polje/polja u kojima se vrsi izmjena treba da
sadrze potpunu informaciju u koju je uklju¢ena izmjena.

Primjer: lzmjena i dopuna podataka za Sifru prihoda 722321 — Opcinske komunalne takse — za
isticanje plakata i panoa na javnim mjestima, u opéini Novo Sarajevo.

Tekst izmjene i dopune Odluke o visini komunalnih taksa opéine Novo Sarajevo (Sluzbene
novine KS 3/13) objavijen u Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo 1/19 glasi:

U Poglavlju Il - Tarifa komunalnih taksa, u €lanu 5. iza tarifnog broja 4. dodaju se novi stavovi, koji
glase:

"Tarifni broj 5. Za isticanje plakata i panoa na javnim mjestima odredenim za te namjene placa se
jednokratno taksa, i to za:

a)serijudo 100 komada . . ............ 100,00 KM
b) seriju preko 100 komada. . .......... 200,00 KM
¢) postavljanje stalnih panoa i displejapo 1 m .. 10,00 KM

S obzirom da se Odluka o visini komunalnih taksa op¢ine Novo Sarajevo donosi na osnovu Zakona o
komunalnim taksama Kantona Sarajevo, Odluka se uskladuje sa navedenim Zakonom. Posljednja
izmjena i dopuna Zakona o komunalnim taksama Kantona Sarajevo objavljena je u Sluzbenim
novinama Kantona Sarajevo od 5. jula 2018. godine, Sto je potrebno azurirati u registru taksi i
naknada.

Tekst izmjene i dopune Zakona o komunalnim taksama (SluzZbene novine KS 14/06, 34/07, 2/08,
31/12, 36/12) objavijen u Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo 28/18 glasi:

U Zakonu o komunalnim taksama ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br. 14/06- PreciSéeni tekst,
34/07, 2/08 - Ispravka, 29/11, 31/12 i 36/12 - Ispravka), u ¢lanu 8. st. (1) i (3) mijenjaju se i glase:

(1) Takse su prihod op¢ine.
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(3) Takse se uplacuju na depozitni racun opcine otvoren kod ovlastene organizacije za obavljanje
platnog prometa. "

Clan 2. (Dopuna ¢&lana 9. stav (1) Zakona)

U ¢lanu 9. stav (1) iza tacke 7. dodaje se nova tacka 8. koja glasi: "8. Privredna drustva za
zapoS$ljavanije lica sa invaliditetom i zastitna radionica."

Gore navedene izmjene potrebno je unijeti u registar taksi i naknada. Obveznik aZuriranja je sluzba
za finansije Opc¢ine Novo Sarajevo, te popunjava sljedec¢a polja u Obrascu za azuriranje podataka u
registru taksi i naknada:

1.
2.
3.
4,

U polju Status odabrati opciju Izmjena ili dopuna takse/naknade
Unijeti Sifru prihoda
Unijeti naziv takse/naknade

U polju zakonski osnov unijeti sljedece: Zakon o komunalnim taksama (Sluzbene novine KS
14/06, 34/07, 2/08, 31/12, 36/12, 28/18). Ovo polje se popunjava iz razloga sto je doslo do
izmjene Zakona o komunalnim taksama na koji se naslanja Odluka o visini komunalnih taksi
op¢ine Novo Sarajevo. Potrebno je unijeti broj sluzbenih novina u kome je objavljena izmjena
Zakona (Sluzbene novine KS 28/18).

U polju podzakonski propis/opéi akt potrebno je unijeti puni naziv Odluke o visini komunalnih
taksa, te navesti brojeve sluzbenih novina u kojima je objavljena Odluka, te izmjene i dopune
Odluke: Odluka o visini komunalnih taksa opcine Novo Sarajevo (Sluzbene novine KS 3/13,
1/19).

U polju ucCestalost i iznos takse/naknade unijeti potrebne izmjene na nacin kako su navedene
u Odluci o izmjenama i dopunama Odluke o visini taksa opc¢ine Novo Sarajevo.

Pravilan unos izmjena i dopuna takse/naknade prikazan je u nastavku.

Slika 10: Pravilan unos izmjena i dopuna takse/naknade u obrazac

FEDERACIJA BOSNE |

Naziv organa uprave/organizacije: PODATAKA U REG'STRU

Sluzba za finansije Opc¢ine Novo

Bosna i Hercegovina

HERCEGOVINE

OBRAZAC ZA AZURIRANJE

Sarajevo

Dio 1: Popunjava obveznik izvjeStavanja

Naziv polja u registru

R.b. taksi i naknada Opis izmjene i/ ili dopune

STATUS* Izmjena ili dopuna takse/naknade

1 | Sifra prihoda 722321

> Naziv takse/naknade _Opc!nska_ komunalna taksa za isticanje plakata i panoa na

javnim mjestima

Zakonski osnov (broj i Zakon o principima lokalne samouprave (Sluzbene novine

3 | datum objave u FBiH 49/06, 51/09), Zakon o komunalnim taksama (Sluzbene
sluzbenom glasilu) novine KS 14/06, 34/07, 2/08, 31/12, 36/12, 28/18)
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Podzakonski
propis/Opéi akt (broj i

4 | datum objave u
sluzbenom glasilu/broj i
datum odluke)

Odluka o visini komunalnih taksa Opc¢ina Novo Sarajevo
(Sluzbene novine KS 3/13, 1/19)

5 | Obveznik pla¢anja

6 Primalac

7 Depozitni radun

8 | Raspodjela prihoda

Ucestalost i iznos
takse/naknade

Za isticanje plakata i panoa na javnim mjestima odredenim za
te namjene placa se jednokratno taksa, i to za:

a)serijudo 100 komada . . ............ 100,00 KM

b) seriju preko 100 komada. . .......... 200,00 KM

¢) postavljanje stalnih panoa i displejapo1 m .. 10,00 KM

10 | Namjena sredstava

Nadlezni organ uprave/

11 e hy
organizacije/op¢ina/grad

12 | Tip takse/naknade*

13 | Djelatnost*

14 | Kategorija obveznika*

Svrha plaéanja takse/

L3 naknade*

16 | Tip pripadnosti prihoda*

Nadlezni nivo vlasti za

17 2 ast
dono$enje propisa

Korisnik javnhog prihoda

18 - P
kojem se plac¢a

19 | Napomena

Pecat i potpis odgovornog lica
obradivaca ili predlagaca propisa:

Mjesto i datum:
Sarajevo, 31.1.2019.

Dakle, pored Sifre i naziva takse/naknade, potrebno je popuniti i polja na koja se izmjena odnosi. Polja
koja ostaju nepromijenjena, nije potrebno ponovo popunjavati u Obrascu.

UKIDANJE TAKSE/NAKNADE - U Obrazac potrebno je unijeti samo Sifru prihoda, naziv
takse/naknade koja se ukida, tj. briSe se iz registra taksi i naknada, te polje 18 — korisnik javnog

prihoda kojem se placa.
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7 ADMINISTRACIJA REGISTRA TAKSI |
NAKNADA

Administraciju registra taksi i naknada, u smislu unosa, izmjene, dopune te brisanja podataka u
registru, vr§i Federalno ministarstvo finansija, kantonalno ministarstvo finansija, te sluzba za finansije
jedinice lokalne samouprave, svako u okviru svoje nadleznosti.

Federalno ministarstvo finansija, pored administracije podataka u registru, vrsi takoder administraciju
korisnika, administraciju nadleznih organa uprave i organizacija, te administraciju uplatnih racuna.

Federalno ministarstvo finansija ima pristup svim podacima u registru taksi i naknada. Kantonima je
omogucen pristup podacima u registru taksi i naknada u okviru kantonalnog i op¢inskog nivoa vlasti
(za opc¢ine koje pripadaju datom kantonu), dok jedinice lokalne samouprave imaju omogucen pristup
taksama i naknadama koje pripadaju datoj opc¢ini/gradu.

Slika 11: Vizuelni izgled administrativnog panela

ADMINISTRAGIJA

Tekstualna pretraga

Pretraga

Dodaj novu taksu/naknadu

INaziv takse/naknade akonski osnov Podzakonski/Opci akt

Pravila o utvrdivanju naknada za koncesiju

Prihodi od davanja prava nazakcn o koncesijama (SluZbene novine FBIH 67/06), Pravilo o
721112 eksploataciju prirodnih Siusbene nowné EAIH 40102 postupku dedjele koncesije (Sluzbene novine Federacija 03.10.2019 Admin Pocetni Uredi
resursa, patenata i ‘61-‘06 8013 ) FBIH 68/06, 87/11), Odluka o dopuni Pravila o BiH 14:52:27 registar Istorija
autorskih prava - koncesije ' e utvrdivanju naknada za koncesije (SluZzbene
novine FBiH 34/17)
Odluka Vijeca ministara BiH o vrijednosti GSM
licence za Bosnu i Hercegovinu i roku za dodjelu
Zakon o komunikacijama 111 GSM licence ( Sluzbeni glasnik BiH 44/03), -
Shani e B " o Federacija 24092019 Pocetni Uredi
721214Prihodi od GSM licence  (SluZbeni glasnik BIH Odluka Vijeca Ministara BiH o nacinu raspodjele : . Admin
BiH 10:05:21 registar Istorija

31/03.75/06,32/10. 98/12)  sredstava naplacenih izdavanjem GSM licence
za Bosnu 1 Hercegovinu (Sluzbeni glasnik BiH
broj 37/04)

UNOS, IZMJENA, DOPUNA ILI BRISANJE PODATAKA U REGISTRU
TAKSI | NAKNADA

UNOS | IZMJENA ILI DOPUNA TAKSI | NAKNADA U REGISTRU

Nakon Sto obveznik izvjeStavanja dostavi Obrazac za aZuriranje podataka u registru, obveznik
azuriranja duZan je roku od 5 dana da unese podatke u registar taksi i naknada.

Ukoliko je potrebno unijeti novu taksu/naknadu u registar, potrebno je kliknuti na opciju Dodaj novu
taksu/naknadu. Klikom na opciju Dodaj novu taksu/naknadu otvara se pop-up prozor gdje se unose
podaci sadrzani u dostavljenom Obrascu.
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Slika 12: Dodavanje takse/naknade u registar

Tekstualna pretraga

/ Dodaj novu taksu/naknadu

A Sakriven
Sifra _ . S D _ Gi 3 sa
Frim 4qVaZI takse/naknade akonski osnov [Podzakonski/Opci akt i KorisnikStatus |

Pravila o utvrdivanju naknada za koncesiju

Prinodi od davanja prava na (Sluzbene novine FBIH 67/06), Pravilo o
. Zakon 0 koncesijama 3 . - -
721112 eksploataciju prirodnih (Slubene novine FBIH 40/02 postupku dodjele koncesije (Sluzbene novine Federacija 03.10.2019 Admin PoCetni Uredi
resursa, patenata i 61706 80/13) ) FBIH 68/06, 87/11), Odluka o dopuni Pravila o BiH 14:52:27 registar Istorija
autorskin prava - koncesije 2 utvrdivanju naknada za koncesije (SluZbene

novine FBIH 34/17)

Slika 12a: Dodavanje takse/naknade u re

Spasi izmjene takse ili naknade

Sifra prihoda

Naziv takselnaknade
Zakonski osnov
PodzakonskiiOpéi akt

Obvezrnik plaéanja

Primalac
Depozitni raéuni  — |za

Raspodjela prihoda

Utestalost i iznos takse/naknade

Namjena sredstava
Tip pripadnesti prihoda — lzaberite —
Tip takse/naknade  — Izaberite —

Djelatnost | — lzaberite —

Obavezna polja za popunjavanje su: Sifra prihoda, naziv takse/naknade te korisnik javnog prihoda
kome se placa.

Ukoliko je potrebno izmijeniti ili dopuniti taksu/naknadu, potrebno je kliknuti na opciju Uredi, te u pop-
up prozoru unijeti izmjene ili dopune u odgovarajuc¢im poljima.

Slika 13: Izmjena i dopuna taksi i naknada

Tekstualna pretraga

Dodaj novu taksu/naknadu

INaziv takse/naknade akonski osnov IPodzakonski/Opci akt

Pravila o utvrdivanju naknada za koncesiju

Prinodi od davanja prava na (Sluzbene novine FBIH 67/06), Pravilo o
. Zakon 0 koncesijama 3 . - -
eksploataciju prirodnih (Slubene novine FBIH 40/02 postupku dodjele koncesije (Sluzbene novine Federacija 03.10.2019 Admin Pocs
resursa, patenata i 61706 80/13) ) FBIH 68/06, 87/11), Odluka o dopuni Pravila o BiH 14:52:27 re
autorskin prava - koncesije 2 utvrdivanju naknada za koncesije (SluZbene

novine FBIH 34/17)

Uredi
Istorija

721112
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Napomene:

Depozitni raGun — Posebnu paznju potrebno je obratiti na unos depozitnog racuna. U
registru taksi i naknada, administraciju raCuna vrSi Federalno ministarstvo finansija. Obveznik
azuriranja pri unosu depozitnog raCuna vrsi odabir sa liste ponudenih racuna. Ako dode do
promjene depozitnog racuna Federacije, kantona, op¢ine, ili drugih korisnika javnih prihoda,
potrebno je isti azurirati za sve takse i naknade na koje se odrazava promjena racCuna.
Ukoliko se racun ne nalazi na listi ponudenih raduna potrebno je obavijestiti Federalno
ministarstvo finansija, kako bi se isti unio na listu.

Kategorija obveznika — ovo polje nudi moguénost odabira jedne ili viSe kategorija obveznika,
npr. kod opcinske komunalne naknade za istaknutu firmu obveznici pla¢anja su privredno
drustvo, kao i fizicko lice — samostalni poduzetnik.

Djelatnost — ovo polje nudi moguc¢nost odabira viSe djelatnosti, jer takse i naknade mogu biti
karakteristiCne za jednu ili viSe djelatnosti, ili pak obavezujuce za sve djelatnosti.

Primjer 1: Naknade za zakup javnih povrSina od kafea, restorana, kioska i pijaca (722463) —
Za ovu naknadu potrebno je odabrati sljedec¢a podrucja djelatnosti:

o Trgovina na veliko i na malo; popravak motornih vozila i motocikala,

o Djelatnosti pruzanja smjestaja te pripreme i usluzivanja hrane (hotelijerstvo i
ugostiteljstvo)

Primjer 2: Naknada po osnovu prirodnih pogodnosti — renta (722465) — Ovu naknadu mogu
plac¢ati obveznici iz razli¢itih podrucja djelatnosti, tako da bi u ovom slu¢aju adekvatan odabir
podrucja djelatnosti bio:

o Sve djelatnosti (pri koristenju usluge)

Primjer 3: Posebna naknada za za$titu od prirodnih i drugih nesre¢a gdje je osnovica zbirni
iznos neto placa (722581) — Ovu naknadu placéaju obveznici iz svih podru€ja djelatnosti, tako
da je adekvatan odabir podrucja djelatnosti:

o Sve djelatnosti (obavezne)

Primjer 4: Takse za vjen&anja i druge civilne registracije (722134) — Ovu naknadu plac¢aju
fiziCka lica — gradani, tako da u ovom slu€aju, adekvatan odabir podrucja djelatnosti je:
o Nije primjenjivo

KORISNIK JAVNOG PRIHODA KOJEM SE PLACA — UKOLIKO SE TAKSA ILI NAKNADA
UPLACUJE NA DVA ILI VISE NIVOA VLASTI, ISTU JE POTREBNO UNIJETI ZA SVAKI
NIVO VLASTI PREMA KOME SE VRSI PLACANJE.

Primjer: Naknada za koriStenje drzavnih Suma utvrdena kantonalnim propisima (722474) —
Ova naknada upla¢uje se na kantonalni depozitni racun i na depozitni racun opcine/grada,
dakle uplata se vr8i prema dva nivoa vlasti, te se unos i aZuriranje ove naknade vrsi na
kantonalnom, kao i na opcinskom/gradskom nivou. Kantonalno ministarstvo kao obveznik
azuriranja duzno je aZurirati registar taksi i naknada za kanton, kao i za sve opéine/gradove u
datom kantonu u kojima postoje prihodi po osnovu naknade za koristenje drzavnih Suma.

Nadlezni organ uprave/organizacije, op¢ina/grad — pri unosu podataka u registar,
obveznik aZuriranja vrSi odabir nadleZznog organa uprave/organizacije, opcine/grada sa liste
ponudenih. Administraciju nadleznih organa uprave/organizacija vrSi Federalno ministarstvo
finansija, te ukoliko se nadleZni organ uprave/organizacije ne nalazi na listi ponudenih
potrebno je obavijestiti Federalno ministarstvo finansija kako bi se izvrSila dopuna liste.

Status — ovo polje oznac¢ava u kojoj fazi se nalaze podaci u registru taksi i naknada, tj. dali je
izvrSena provjera podataka sadrzanih u Po¢etnom registru:
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o Pocetni registar — podaci u registru taksi i naknada zahtijevaju provjeru tacnosti i
sveobuhvatnosti podataka od strane nadleznih organa uprave i organizacija, na nivou
Federacije BiH, kantona i jedinica lokalne samouprave.

o Provjera podataka — period od tri mjeseca u kome nadlezni organi uprave i
organizacije (obveznici izvjeStavanja) provjeravaju podatke u registru, te utvrduju
taCnost i sveobuhvatnost podataka i o tome obavjeStavaju obveznike aZzuriranja.
Obveznici azuriranja, svako u okviru svoje nadleznosti, nakon pristupa
administrativnom dijelu registra, duzni su status Pocetni registar promijeniti u status
provjera podataka.

o Jedinstveni registar — promjena statusa provjera podataka u Jedinstveni registar
podrazumijeva da su podaci provjereni od strane nadleznih organa uprave i
organizacija, tj. obveznika izvjeStavanja, te da su obveznici izvjeStavanja informisali
obveznike azuriranja o tacnosti i sveobuhvatnosti podataka. Po isteku perioda od tri
mjeseca i zaprimanju sugestija od strane obveznika izvjeStavanja te implementiranja
istih u registru taksi i naknada, obveznik azuriranja status provjera podataka mijenja u
status Jedinstveni registar.

e Upload dokumenata (choose file) — omoguéava dodavanje dokumenta, tj. teksta propisa
kojim se odreduje visina i nacin placanja takse ili naknade. Moguce je uploadovati samo
jedan dokument, u pdf ili word formatu.

Napomena: takse i naknade u Poéetnom registru ne sadrze uploadovane dokumente,
te iste nije potrebno dodavati za takse i naknade u Pocetnom registru. Upload
dokumenata moze se vrsiti od momenta uspostave Jedinstvenog registra.

BRISANJE TAKSI | NAKNADA IZ REGISTRA

Ukoliko se taksa/naknada ukida, onda je potrebno izvrsiti njeno brisanje iz registra taksi i naknada, na
sliedeéi nacin: kliknuti na opciju Uredi, te odabrati opciju Sakrij sa javnog dijela.

Slika 14: Brisanje taksi i naknada iz registra
Namjena sredstava Sredstva opée namjeng
Tip pripadnosti prihoda  Izvomi
Tip takseinaknade  Korisnicks
Djelatnost | Sve djslatnosti (pri koriétenju ushige) -
Kategorija obveznika Priviedna drustva, Fizicko lice - samostalni poduzetnik, Fizicka lica - gradani, Organi uprave | organizacije. Ostali (udruZen ~

Svrha placanja Pri karigtenju usluge
takseinaknade

NadleZni organ  Fedaralno ministarstvo finansija
upravel/organizacije,

optinalgrad

Nadleini nivo vlasti za  Federacija BiH
donogenje propisa

Korisnik javnog prinoda Federacija BiH
kojem se placa

Status | Pofatni registar
Choose File | No file chosen
Sakrij sa javnog dijela

Odustani
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Kada se taksa ili naknada sakrije sa javnog dijela, ona neée biti prikazana u registru taksi i naknada
koji je dostupan javnosti. Medutim, skrivena taksa ili naknada ¢e i dalje biti prikazana u
administrativnom djelu registra oznacena kako je prikazano na slici 15. Takse i naknade koje su
oznacene kvakicom na slici 15 (722521, 722522, 722523) nece biti prikazane u javnom dijelu registra
za Grad Biha¢, dok su vidljive obvezniku azuriranja.

Slika 15: Takse i naknade skrivene sa javnog dijela

Zakon o naknadama za

Odluka o naknadama za vrienje usluga iz oblasti
koridtenje podataka i vrsenja ) g UNSKO-

Naknada za vrienje usluga iz premijera i katastra (SluZbene novine FBiH 49/15) 22102018 Potetni Uredi

722516 usluga u oblasti premjera i Opcine/Gradovi SANSKI BIHAC (003
oblasti premjera 1 katastra = premjera Odluka o naknadama za obavljanje usluga iz oblasti peinels (003) 16:55:55 registar Istorija
katastra nekretnina (SluZbent remjera | katastra (SluZbene novine FBIH 49/15) KANTON
list RBiH 4/93, 21193, 13/94) P > e
Odluka o visini posebnin vodnih naknada (SluZbene
novine Federacije BiH 46/07. 10/14 i 03/16), Pravilnik o
prosebna vodna naknada za nacinu obracunavanja, postupku i rokovima za UNSKO
zastitu voda za transportna Zakon o vodama (SluZbene N . © o . o 01102019 _ Pocetni Uredi
722521 P ) obra€unavanje i pla¢anje i kontroli izmirivanja cbaveza Optine/Gradovi SANSKI BIHAC (003) Admin
sredstva koja za pogon koriste  novine FBIH 70/06 - 7597) - 12:29:41 registar Istorija
naftu ili nafine derivate na osnovu opste vodne naknade | posebnih vodnih KANTON
naknada (SluZbene novine FBIH 92/07, 46/09, 79/11
88/12)
Odluka o visini posebnih vodnih naknada (SluZbene
Posebna vodna naknada za novine Federacije BiH 46/07. 10/14 i 03/16), Pravilnik o
zabtitu voda (ispustanje otpadnih 5 naginu obraéunavanja, postupku i rokovima za UNSKO- N
=o' Ve ot Zakon o vodama (SluZbene N 2. postup . ey 01.10.2019 Potetni Uredi
722522voda, uzgoj ribe, upotrebu novine FBIH 70106 - 7597) obratunavanje | piacanje | kontroll izminivanja obaveza  Opcine/Gradovi SANSKI BIHAC (003)" |, o0 & Admin - @ \storiia
vieStackih dubriva | hemikalija za ) - na osnovu op3te vodne naknade | posebnih vodninh KANTON g stor
zaktitu bilja) naknada (SluZbene novine FBIH 92/07, 46/09, 79/11
88/12)
Odluka o visini posebnih vodnih naknada (SluZbene
novine Federacije BiH 46/07, 10/14 i 03/16), Pravilnik o
Posebna vodna naknada za . .
; - . nadinu obratunavanja, postupku i rokovima za UNSKO- N
koristenje povrsinskin i Zakon o vodama (Sluzbene - . 01.10.2019 Pocetni Uredi
722523 i obraCunavanje i placanje i kontroli izmirivanja cbaveza Opcine/Gradovi SANSKI BIHAC (003) rd
poedzemnih veda za javnu novine FBIH 70/06 - 7597) . ; 15:13:23 regisiar Istorija
vodoopskibu na osnovu op3te vodne naknade i posebnih vodnih KANTON
naknada (SluZbene novine FBIH 92/07, 46/09, 79/11,
88/12)

ADMINISTRACIJA NADLEZNIH ORGANA UPRAVE | ORGANIZACIJA

Federalno ministarstvo finansija vrSi administraciju nadleznih organa uprave i organizacija na svim
nivoima vlasti.

Lista nadleznih organa uprave i organizacija ukljuuje sve organe uprave i organizacije koji su
ovlasteni predlagaci odnosno obradivaci propisa.

Ukoliko se ukaZe potreba za dodavanje nadleznog organa/organizacije, tj. lista nadleznih organa i
organizacija ne sadrZi organ uprave ili organizaciju koja je nadleZzna za uvodenje odredene takse ili
naknade, potrebno je kliknuti na opciju Kreiraj nadleZzni organ uprave/organizaciju, kao S5to je
prikazano na slici 16 i 17.

Slika 16: Administracija organa uprave i organizacija

ADMINISTRACIJA  Ad a Adn stra  Admi

Kreiraj nadleZni organ uprave/organizacije

/ NadleZni organ upraveforganizacija Nivo viasti Kanton

Uredi Vijece ministara BiH Bosna i Hercegovina
Uredi Ministarstvo pravde BiH Bosna i Hercegovina
Uredi Ministarstvo vanjskih poslova BiH Bosna i Hercegovina
Uredi Vlada Federacije BiH Federacija BiH
Uredi Federalno ministarstvo finansija Federacija BiH
Uredi Federalno ministarstvo okoliSa i turizma Federacija BiH
Uredi Federalno ministarstvo poljeprivred: priviede i Sumarstva Federacija BiH
Uredi Federalno ministarstvo energije, rudarstva i industrije Federacija BiH
Uredi Federalno ministarstvo pravde Federacija BiH
Uredi Federalno ministarstvo prometa | komunikacija Federacija BiH
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Nakon unosa naziva nadleznog organa uprave/organizacije, potrebno je odabrati nivo vlasti za koji se
unosi organ uprave/organizacije, tj. u polju korisnik javnog prihoda odabrati odgovaraju¢u opciju.

Slika 17: Dodavanje organa uprave i organizacija

ADMINISTRACIJA Administracija korisnika Administ ra Ad ih o

Uredi

Nadleini organ
uprave/organizacija

Korisnik javnog prihoda| - Izaberite — M
kojem se placa

Odustani

ADMINISTRACIJA KORISNIKA

Federalno ministarstvo finansija dodjeljuje korisnic¢ke/pristupne podatke obveznicima aZzuriranja na
kantonalnom i opcinskom/gradskom nivou. Ministarstvo moze vrsiti izmjene u pogledu pristupnih
podataka registru taksi i naknada, zatim dodavati nove korisnike ili ukidati pristup postojecim
korisnicima.

Slika 18: Administracija korisnika registra / obveznika azuriranja

ADMINISTRACIJA

Kreiraj korisnika

/ Ime Korisnika Korignicki Tip  Email Komentar

Uredi Opcina Korisnici
Opcine

Uredi ab Korisnici sh@search.com
Kantoni

Uredi Admin Administrater  amar@usaidfarproject ba

Klikom na opciju Kreiraj korisnika, u novom prozoru definiSe se korisnicki tip (kanton ili opéina/grad),
unosi se ime korisnika, email adresa, te se dodjeljuje Sifra za pristup dijelu registra taksi i naknada koji
je u okviru nivoa vlasti korisnika/obveznika azuriranja kome su dodijeljeni pristupni podaci.
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Slika 19: Dodjeljivanje pristupnih podataka obveznicima azuriranja
ADMINISTRACIJA orisnika dministrac

Uredi korisnika

Korisnicki Tip.  Korisnici Opcine v

Ime Korisnika

Izabrite ime korisnika

Sifra

Email

Komentar
Kanton ~ KANTON SARAJEVO v
Opcina SARAJEVO CENTAR -

Odbaci

ADMINISTRACIJA RACUNA

Federalno ministarstvo finansija vr§i administraciju depozitnih uplatnih racuna za sve nivoe vlasti, u
skladu sa Pravilnikom o nacinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH“, br. 54/20, 55/20-isp, 63/20, 88/20 i 28/21) uz
redovno azuriranje uplatnih rauna u Registru u skladu sa izmjenama Pravilnika.

Pod administracijom depozitnih rauna podrazumijeva se sljedece:

e Unos depozitnih raduna na listu ponudenih raduna u registru taksi i naknada i odredivanje
datuma od kada ra€un postaje validan.

e QOdredivanje datuma vazenje raCuna, tj. datuma do kojeg je racun validan. Dakle, nakon
isteka datuma do kojeg je raun validan, taj raéun necée biti sadrzan u listi za izbor raduna.
Npr. ukoliko je datum validnosti uplatnog ra€una do 31.1.2020. godine, ve¢ na dan 1.2.2020.
godine, taj racun neée biti prikazan na listi ponudenih ra¢una.

Slika 20: Administracija depozitnih ra¢una

ADMINISTRACIJA

Tip raguna Dodaj novi radun
..... Izaberite - v
Broj raéuna Validanod Vaiidando Kanton Opstina Ostali Tip raduna

gt 1020500000108593 01012010 Federacia BiH Federacija BiH

Eqi  3380002210011018 01011300 Federalna turisticka zajednica Ostali (agencije, fondovi, direkcije. isl)
Eqit  3380002200051252  01.01.1900 X Federaina furisticka zajednica Ostali (agencile, fondovi, direkcie. isl)
Egi  3330002200053085 01.011900 08012019 Turistiéka zajednica Unsko-sanskog kantona Ostali {agencije, fondovi, direkcie. isl)
Eqr  3380002200054938  01.01.1900 Turistiéka zajednica Fosavskog kantona Ostall (agencije, fondovi, direkcije. is1)
gy 1810250002530088 01011900 Turistitka zajednica Tuzlanskog kantona Ostali (agencije, fondovi, direkcie. isl)
Eqi  1340100000024370  01.01.1300 Turisticka zajednica Zeniko-dobojskog kantona Ostali (agencije, fondovi, direkcije. isl)
g 1020070000021408  01.01.1900 Turisticka zajednica Bosansko-podrinjskog kantona Ostali (agencile, fondovi, direkcie. isl)
g 3380002210010145  01.01.1900 Turistiéka zajednica Srednjobesanskog kantona Ostali {agencije, fondovi, direkcije. isl)
Eqr  1610200004740003  01.01.1900 Turistiéka zajednica Hercegovatko-nerstvanskog kantona  Ostali (agencie, fondovi, direkcije. i51)
g 3080240000019353 01011900 Turisticka zajednica Zapadno-hercegovatkog kantona Ostali (agencije, fondovi, direkcie. isl)
Eqi  3380002210015674  01.011900 531122017 Turistitka zajednica Kanlona Sarajevo Ostali (agencije, fondovi, direkcije. isl)
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Slika 21: Dodavanje depozitnog racuna

ADMINISTRACIWA

orisnika Administraciia stra Administraciia nadleZnih organa uprave i organizaciia

Tipraguna | - Izaberite - v

Depozitni Racun
Naziv za tip raduna Ostali (agencile, fondovi, direkciie, i sL)
Validan od | 27.01.2020

Vvalidan do

B2 oo

Polje ,Naziv za tip racuna Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.)” popunjava se samo u sluc¢aju kada
je tip racuna Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.) kako bi se znalo na koga se odnosi depozitni
racun. Naprimjer, potrebno je unijeti depozitni racun za Turisticku zajednicu Posavskog kantona. U
polju tip rauna odabere se Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.), a u polje ,Naziv za tip raéuna
Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.)* unosi se TuristiCka zajednica Posavskog kantona, kako je
prikazano na Slici 22.

Slika 22: Unos depozitnog racuna za Turisticku zajednicu Posavskog kantona

ADMINISTRACIJA

Tipraguna  Ostal (agencie, fondovi, direkcije, i 1) v
Depozitni Radun  33380002200054938
Naziv za tip raéuna Ostali (agenciie, fondovi, direkcile, i 3l)  Turisiitka zajednica Posavskog kantona
Validan od | 01.01,1900

Validan do

E=) oot

Ukoliko je potrebno izmijeniti racun TuristiCke zajednice Posavskog kantona, onda se u polje ,Validan
do“ unosi datum do kada vazi postojeéi depozitni racun, a zatim unijeti novi racun klikom na opciju
Dodaj novi racun.

Primjer unosa depozitnog raéuna za opcinu/grad - Unos depozitnog raduna za opéinu Srebrenik u
Tuzlanskom kantonu. Potrebno je odabrati kanton i opéinu/grad sa liste ponudenih kantona i sa liste
ponudenih opc¢ina/gradova za odabrani kanton.

Kod unosa depozitnih racuna za kantone i opcine/gradove nije potrebno popunjavati polje ,Naziv za
tip racuna Ostali (agencije, fondovi, direkcije i sl.)*.
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Slika 23: Primjer unosa depozitnog racuna za opc¢inu/grad

Tipraduna  Opéine/Gradovi v

Depozitni Ragun | 1321500299250097 |

Depozitni ratun je chavezan
Naziv za tip racuna Ostali (agencije, fondovi, direkcije, i sL.)

Validanod = 27.01.2020

Validan do
Kanton | TUZLANSKI KANTON v
Opstina | SREBRENIK v
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