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SLUZBENE NOVINE FEDERACIJE BiH

Broj 49 - Stranica 47

Na osnovu ¢lana 19. Zakona o Jedinstvenom registru taksi i

naknada u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 24/21), federalni ministar finansija -
federalni ministar financija donosi

PRAVILNIK

O USPOSTAVLJANJU I VODENJU JEDINSTVENOG

REGISTRA TAKSI I NAKNADA U FEDERACUJI
BOSNE I HERCEGOVINE

I. OSNOVNE ODREDBE
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Clan 1.

(Predmet)
Ovim pravilnikom propisuje se nacin uspostavljanja i
vodenja Jedinstvenog registra taksi i naknada u Federaciji
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Jedinstveni registar),
nacin upisa i pristupa podacima, kao i sadrzaj i oblik obrasca
za azuriranje podataka u Jedinstvenom registru.
Takse i naknade koje se uvode federalnim i kantonalnim
propisima, kao i propisima koje donose nadlezni organi
jedinica lokalne samouprave, a koje se iskazuju i pripadaju
budzetima u skladu sa posebnim propisom, u Jedinstvenom
registru evidentiraju se pojedinacno, sa precizno oznacenim
svim elementima takse ili naknade koji su od znacaja za
krajnjeg korisnika, i koji osiguravaju postivanje principa
predvidenih u ¢lanu 3. Zakona o Jedinstvenom registru taksi
i naknada u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
Zakon o Jedinstvenom registru).

Clan 2.

(Primjena)
U skladu sa ¢lanom 5. Zakona o Jedinstvenom registru,
odredbe ovog pravilnika odnose se na Federalno
ministarstvo finansija, kantonalna ministarstva finansija i
sluzbe za upravu jedinica lokalne samouprave nadlezne za
poslove finansija, koji su obveznici aZuriranja podataka u
Jedinstvenom registru.
U skladu sa ¢lanom 6. Zakona o Jedinstvenom registru,
odredbe ovog pravilnika odnose se na sve organe uprave i
organizacije na svim nivoima vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine, koji su ovlasteni obradivaci ili predlagaci
propisa koji ureduju takse i naknade, a obveznici su
izvjestavanja podataka.
Odredbe ovog pravilnika u vezi sa postupkom azuriranja
podataka u Jedinstvenom registru, primjenjuju se u smislu
Clana 8. Zakona o jedinstvenom registru i na postupak
provjere podataka u PoCetnom registru.

II. USPOSTAVA, AZURIRANJE I VOPENJE
JEDINSTVENOG REGISTRA
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Clan 3.
(Obveznik uspostave i vodenja registra)

Federalno ministarstvo finansija (u daljem tekstu: Federalno
ministarstvo) uspostavlja Jedinstveni registar istekom roka
predvidenog u ¢lanu 9. stav (1) Zakona o Jedinstvenom
registru, migriranjem podataka iz postojece elektronske baze
podataka - Pocetnog registra, u odgovarajucu web aplikaciju.
Jedinstveni registar vodi i odrzava Federalno ministarstvo,
ukljucujuéi poslove tehnickog odrzavanja i1 poslove
provodenja sigurnosnih mjera informacionog sistema.

Clan 4.

(Pristup Jedinstvenom registru)

Jedinstvenom registru pristupa se putem sluzbene web

stranice Federalnog ministarstva.

M

M

@

©)

Q)

M

@

M

Clan 5.
(Obrazac za azuriranje podataka)

Obrazac za azuriranje podataka (u daljem tekstu: obrazac)

predstavlja sastavni dio ovog pravilnika i koristi se za:

a) provjeru podataka u Pocetnom registru u skladu sa
¢lanom 8. Zakona o Jedinstvenom registru,

b) izmjene podataka u Jedinstvenom registru koje
obuhvataju uvodenje novih ili dopune postojecih taksi
i naknada,

c)  brisanje, ispravku ili drugi vid naknadnog azuriranja
podataka u Jedinstvenom registru.

Clan 6.
(SadrZaj obrasca)

DIO I obrasca sadrzi slijedeca polja:

a)  Redni broj, naziv polja u registru taksi i naknada, opis
izmjene i/ili dopune;

b)  Status;

¢)  Sifra prihoda;

d) Naziv takse/naknade;

e)  Zakonski osnov;

f)  Podzakonski propis/Opéi akt;

g)  Obveznik placanja;

h)  Primalac;

i)  Depozitni racun;

j)  Raspodjela prihoda;

k)  Ucestalost i iznos takse/naknade;

1)  Namjena sredstava;

m) Nadlezni organ uprave/organizacije/op¢ina/grad;

n) Tip takse/naknade;

o) Djelatnost;

p) Kategorija obveznika;

q)  Svrha pladanja takse/naknade;

r)  Tip pripadnosti prihoda;

s)  Nadlezni nivo vlasti za donoSenje propisa;

t)  Korisnik javnog prihoda kojem se placa;

u) Napomena.

Osim polja navedenih u stavu (1) ovog ¢lana, DIO I obrasca

sadrzi i dodatna polja: "Pedat i potpis odgovornog lica

obradivaca ili predlagaca propisa" i "Mjesto i datum".

DIO II obrasca sadrzi slijedece:

a) odgovarajuca polja "POTPUN" I "NEPOTPUN", koja
oznacavaju da li su podaci na obrascu dostavljeni u
skladu sa Zakonom o Jedinstvenom registru i ovim
pravilnikom i

b) polje "Mjesto i datum".

Obrazac se objavljuje na sluzbenoj web stranici Federalnog

ministarstva, zajedno sa Uputstvom za popunjavanje obrasca

koje ¢ini njegov sastavni dio.
Clan 7.
(Nacin podnosenja obrasca)

U rokovima utvrdenim ¢lanom 8. i ¢lanom 13. Zakona o

jedinstvenom registru, obrazac se podnosi nadleznom

obvezniku azuriranja podataka, elektronski ili u Stampanoj
formi.

Elektronska verzija obrasca podnosi se u skeniranom obliku

sa pecatom i potpisom odgovornog lica.

Clan 8.
(Provjera sadrzaja podnesenog obrasca)

Nadlezni obveznik azuriranja podataka provjerava formalni

sadrzaj podnesenog obrasca koji dostavlja obveznik

izvjestavanja i to:

a)  dalije dostavljen u propisanom roku,

b) da li sadrzZi pecat i potpis odgovornog lica obradivaca
ili predlagaca, i

c¢) da li sadrzi uredno popunjena polja sa podacima na
osnovu kojih nadlezni obveznik azuriranja moze
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izvrSiti unos ispravnih, odnosno dopunu nedostajucih
podataka u skladu sa Zakonom o Jedinstvenom
registru i ovim pravilnikom.

(2) Ukoliko obveznik azuriranja, nakon izvrSene provjere
propisane u stavu (1) ovog ¢lana, konstatuje da je obveznik
izvjeStavanja podnio formalno ispravan obrazac, oznacava
polje "POTPUN" i u Zakonom o Jedinstvenom registru
propisanom roku duzan je da izvr$i unos ispravnih podataka,
odnosno dopuni nedostajuée podatke.

(3) Ukoliko nadlezni obveznik azuriranja utvrdi da obrazac ne
sadrzi sve potrebne podatke, da nije pravilno ovjeren od
obradivaca ili predlagaca, ili da nije podnesen u propisanom
roku, duzan je najkasnije u roku od 7 dana od dana uocene
nepravilnosti obrazac vratiti obvezniku izvjeStavanja,
elektronski ili putem redovne poste, sa oznacenim poljem
"NEPOTPUN", uz kratak opis uocenih nedostataka koje je
obveznik izvjestavanja duzan ispraviti.

Clan 9.
(Rok za dopunu nepotpunog obrasca)
Obveznik izvjestavanja duzan je najkasnije u roku od 7 dana

od dana prijema nepotpunog obrasca, ispraviti nedostatke i

nadleznom obvezniku azuriranja, isti dostaviti na nacin propisan

ovim pravilnikom.

Clan 10.
(Obavjestavanje o uocenim nepravilnostima)

Ukoliko obveznik izvjestanja ispravljeni obrazac ne dostavi
u roku iz ¢lana 9. ovog pravilnika, obveznik azuriranja duzan je, o
uocenim  nepravilnostima izvijestiti nadleznu  budzetsku
inspekciju, kao i1 Federalno ministarstvo, u slu¢aju kada azuriranje
vr§i  kantonalno ministarstvo finansija i jedinica lokalne
samouprave nadlezna za poslove finansija.

IIL PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11.
(Nadzor nad pravilnikom)
Nadzor nad provodenjem ovog pravilnika vrsi Federalno
ministarstvo finansija i budzetska inspekcija.
Clan 12.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Federacije BiH".

Broj 05-02-2-4824/21
Juna 2021. godine
Sarajevo

Ministrica
Jelka Milicevi¢, s. r.
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OBRAZAC ZA AZURIRANJE PODATAKA U REGISTRU

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

Naziv organa upravelorganizacije:

OBRAZAC ZA AZURIRANJE
PODATAKA U REGISTRU

Dio 1: Po

punjava obveznik izvjestavanja

Naziv polja u registru taksi i

Rb: naknada

Opis izmjene i/ ili dopune

STATUS*

1 | Sifra prihoda

2 Naziv takse/naknade

Zakonski osnov (broj i
3 datum objave u sluzbenom
glasilu)

Podzakonski propis/Op¢éi akt
4 (broj i datum objave u
sluZzbenom glasilu/broj i
datum odluke)

5 Obveznik pla¢anja

6 Primalac

7 Depozitni ratun

8 Raspodijela prihoda

Ucestalost i iznos
takse/naknade

10 | Namjena sredstava

1 NadleZni organ uprave/
organizacije/op€ina/grad

12 | Tip takse/naknade®

13 | Djelatnost*

14 | Kategorija obveznika*
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15

Svrha plac¢anja takse/
naknade®

16

Tip pripadnosti prihoda®

17

NadleZni nivo vlasti za
donosenje propisa*

18

Korisnik javnog prihoda
kojem se placa®

19

Napomena

Pecat i potpis odgovornog lica
obradivaca ili predlagaca propisa:

Mjesto i datum:

Dio 2: Popunjava obveznik aZuriranja

Podaci u obrascu su:

POTPUNI: O

NEPOTPUNI: O

Mjesto i datum:
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UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE OBRASCA ZA AZURIRANJE PODATAKA U REGISTRU

Naziv organa uprave/organizacije - unijeti naziv organa uprave/organizacije koji popunjava obveznik
izvjestavanja.

Status - ovo polje definise vrstu izmjene u registru taksi | naknada, tj. da li se uvodi nova taksa/naknada,
vrsi izmjena ili dopuna takse/naknade, ili se pak vrsi ukidanje takse/naknade.

Sifra prihoda — ekonomski kod dodijelien odredenoj vrsti takse, odnosno naknade.

Naziv takse/naknade — naziv takse ili naknade definisan Pravilnikom o nadinu uplate javnih priheda
budZeta i vanbudzetskih fondova na teritoriji FBiH (Sluzbene novine FBiH 33/16, 89/16, 9/17, 33/17,
6717, 918, 27/18, 55/18, 105/18, 18/19, 41/19), (u daliem tekstu: Pravilnik o nadinu uplate javnih
prinoda).

Zakonski osnov — zakon kojim se regulise uvedenje takse ili naknade, odnosno osnov za donosenje
propisa kojim se odreduje npr. visina, odnosho stopa takse ili naknade, ugestalost plaéanja i sl.

Podzakonski propis/Opéi akt — propis donesen na osnovu zakona kojim se odreduje npr. visina,
odnosno stopa takse ili naknade, ucestalost placanja i sl.

Obveznik — definise obveznika placanja u skladu sa zakonskim, odnosno podzakonskim propisom/opéim
aktom.

Primalac — definide primacca javnih prihoda, u skladu sa zakonskim, odnosno podzakonskim
propisom/opéim aktom.

Depozitni raéun — uplatni ra¢un primaoca javnih prihoda, objavljen u Pravilniku o nadinu uplate javnih
prinoda.

Raspodjela prihoda — definiSe korisnike prikupljenih javnih prinoda od takse ili naknade, u skladu sa
zakonskim, odnosno podzakonskim propisom/opcéim aktom. Primjer: Posebna naknada za zastitu od
prirodnih i drugih nesreca uplacuje se na kantonalni depozitni racun, a raspodjela prinoda prikupljenog po

osnovu ove naknade vrsi se izmedu Federacije (15%), kantona (25%) i jedinice lokalne samouprave
(60%).

Uéestalost i izhos takse/naknade - definise visinu (procentualno ili u apsoluthom iznosu)
takse/naknade, te udestalost placanja, u skladu sa zakonskim, odnosho podzakonskim propisom/opéim
aktom. Primjer. Posebna naknada za zastitu od prirodnih i drugih nesreca gdje je osnovica zbirni iznos
neto placa (722581) — Stopa je 0,5% na osnovicu koju ¢ine isplacene neto place zaposlenika u radnom
odnosu. Obracunava se | uplacuje istovremeno sa isplatom.

Namjena sredstava - definiSe namjenu utroska sredstava u skladu sa zakonskim, odnosno
podzakonskim propisomfopéim aktom. Primjer. Namjena sredstava od Naknade zagadivada okoli$a
pravnih lica (722551):

Namjenska sredstva fonda s ciljem unapredivanja razvoja ekonomske strukture koja je povoljna po okolis;
spre¢avanja stete po okoli§; otklanjanja nastale $tete u okoli$u; oduvanja zadtiCenih prirodnih podrucja;
motiviranja i unapredivanja najbolie raspolozive tehnologije i alternativa; unapredivanja ekolodke svijesti
javnosti i istrazivanja okolisa.

Tip pripadnosti prihoda — polje koje se odreduje u skladu sa elementima Primalac i Raspodjela prihoda,
te nudi dvije opcije:
s fzvomi — Ukoliko postoji samo jedan primalac, odnosno prihod od takse/naknade se ne dijeli sa
ostalim korisnicima javnih prihoda.

Primjer: Naknade za zakup javnih povrsina od kafea, restorana, kioska i pijaca (722463) — 100% prihod
BudZeta Cpéine/Grada
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o Dijeljeni — Ukoliko postoji viSe primalaca, odnosno prinod od takse/naknade se dijeli sa ostalim
korisnicima javnih prihoda (nivoi viasti ili fondovi, direkcije i sl.).

Primjer: Posebna naknada za zastitu od prirodnih i drugih nesreéa (722581) koja se dijeli izmedu
Federacije BiH, kantona i jedinice lokalne samouprave.
Tip takse/naknade — polje koje nudi tri opcije:

e Korisnicke — platanje takse/naknade pri koriétenju javnog dobra. Primjer. Posebna vodna naknada za
koristenje povrsinskih i podzemnih voda za javnu vodoopskrbu (722523)

+ Obavezne — placanje takse/naknade obavezno za sve djelatnosti. Primjer. Opéa vodna naknada (722529)

s Obavezne za osiguravajucéa drustva — pladanje takse/naknade obavezno samo za osiguravajusa

drustva. Primjer. Naknada za vatrogashe jedinice iz premije osiguranja imovine od pozara i prirodnih sila

(722583)

Djelatnost — polie koje definise podrugje/podrucja djelatnosti za koje je karakteristiéno pla¢anje

takse/naknade.

Kategorija obveznika — polje koje nudi odabir jedne ili vise opcija:

Privredna drustva

FiziCko lice — samostalni poduzetnik

Fizicko lice — gradani

Organi uprave f organizacije

Ostali (udruZenja, fondacije i sl.)

Svrha plaéanja takse/naknade — polje koje nudi odabir jedne od tri opcije:

+ Za poslovanje — Ukoliko se taksa/naknada placa za obavljanje djelatnosti. Primjer: Opc¢inska komunalna
naknada za istaknutu firmu (722322), Naknade za zakup javnih povrsina od kafea, restorana, kioska i
pijaca (722463).

s Za registraciju — Ukoliko se taksa/naknada placa pri registraciji privrednog drustva/obrta. BPrimjer:
Administrativna taksa BiH - Taksa na podnesak iz tarifnog broja 83 - potvrda ¢ izmirenim obavezama -
indirektni porezi (722801).

s Pr koristenju usluge — Ukoliko se taksa/naknada plada jednokratno, pri koristenju specijalne usluge.
Primjer: Federalne sudske takse od pravnih lica (722211)

NadleZni organi uprave/organizacije, opéina/grad — polje koje nudi listu organa uprave i organizacija
koji su nadlezni za donosenje propisa koji regulise visinu (procentualno ili u apsolutnom iznosu) takse
odnosno naknade.

Primjer 1: Kod opée vodne naknade (722529) nadlezno ministarstvo koje regulie visinu takse/naknade
jeste Federalno ministarstvo poljoprivrede, vodoprivrede i $umarstva.

Primjer 2. Kod opcinskih komunalnih taksi (722321) visina taksi i naknada reguliS$e se na nivou jedinice
lokalne samouprave, tako da nadleznost za regulisanje visine pripada Op¢ini/Gradu.

NadleZni nive vlasti za donosenje propisa — polie koje nudi odabir nivoa vlasti koji je nadlezan za
donoéenje propisa kojim se uvode takse i naknade. Filter nudi odabir sljedeéih opcija:

Bosna i Hercegovina

Federacija BiH

Unsko-sanski kanton
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Posavski kanton

Tuzlanski kanton

Zeni¢ko-dobojski kanton

Bosansko-podrinjski kanton

Srednjobosanski kanton

Hercegovadko-neretvanski kanton

Zapadno-hercegovacki kanton

Kanton Sarajevo

Kanton 10

Grad

Optina

Primjer 1. Naknada po osnovu prirodnih pogodnosti — Renta — Na osnovu federalnog Zakona o
gradevinskom zemljistu, jedinice lokalne samouprave odlukom opéinskog/gradskog vijeca utvrduju visinu
naknade, tako da je Federacija BiH nadlezni nivo viasti za donosenje propisa kojim se uvedi ova naknada.

Primjer_2: Opéinske administrativne takse (Opsina Capljina) — Na osnovu kantonalnog Zakona o
administrativnim taksama sa Tarifom administrativnih taksi (Sluzbene novine HNK 2/13), jedinice lokalne
samouprave odlukom opéinskog/gradskog vijeéa utvrduju visinu taksi, npr. Odluka o upravnim pristojbama
Opéine Capliina s Tarifom (Narodni list Opéine Capliina 5/18), te u ovom sluéaju nadlezni nivo viasti za
donosenje propisa kojim se uvodi pladanje taksi je Hercegovadko-neretvanski kanton.

Primjer 3. Optinske komunalne takse (Grad Biha¢) — visina taksi i naknada regulise se Cdlukom o
komunalnim taksama (Sluzbeni glasnik Grada Biha¢a 4/19). 8 obzirom da Unsko-sanski kanton nema
usvojen kantonalni zakon o komunalnim taksama, u ovom slu¢aju nadlezni nivo vlasti za usvajanje
propisa kojim se uvode takse i naknade jeste Grad.

Korisnik javnog prihoda kojem se plaéa — polje koje odreduje na &iji racun se vr$i uplata takse i
naknade, te nudi odabir jedne od pet ponudenih opcija:

s Bosna f Hercegovina,

*» Federacija BiH,

o Kantoni

s Opéine/Gradovi,

o Ostali (agencije, fondovi, direkcije)



